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B MyHHIANIAJILHOM OIOZKeTHOM 00me00pa3oBaTe/IbHOM yIpexkIeHHH

«Cpenusisi o6meodpazopareasnas mioia uM.H.A.Camurymna cena Mackapa»

KykMopcKoro MyHHIMNAaIbHOro paiiona Pecnyb.ankn TaTaperan

1. OO0wmmue moI0xKeHHS

Hacrostmuii 1OKanbHBIH HOPMATHBHbUA akT (namee - ITOpslOK) perjiamMeHTHpyeT
[IPOIEypY 3aTONHEHHAS U BbIAAYH CIIPABKH 00 00YUCHHH B MYHWITHTIATBHOM OIOIDKETHOM
obmeobpasopatenpiom  yupexaeHnd  «Cpemnsas  obmeobpasosatenbHas — IIKONA
um.H.A.Cavurymmra  cena  Mackapay KyKMOPCKOrO — MyHHIMNATBHOTO — paioHa
Pecrry6maxu Tataperan (nateeMBOY) i cripasku o neprosie o6yuenus 8 MBOY.

B cooTBercTBHH ¢ YacTh 12 ctathu 60 ®enepaibHoro 3akona ot 29.12.2012rona Ne 273-
@3 «0O6 obpasoBanuu B Poccuiickoii @enepauuu» IHML@AM, HE IIPOIIEIIIAM
rOCy[apCTBEHHOH MTOTOBOH aTTECTAlMU WM TONYYMBIIMM Ha TOCyapCTBEHHOM
WTOTOBOM aTTECTAIlMHM HEY/OBIETBOPHTEIBHBIE PE3y/IbTAThI, & TAK)KE JIMLaM, OCBOMBIIMM
4acTh 06pa3oBaTENbHOM IPOrpaMMbl | (1K) OT4HCIeHHbIM U3 MBOY, BblaaeTcs cupaBka
06 06yuenuu uim nepuoze o0ydeHus 1o oGpasity, ycranopiennomy MBOY.

Odopmienne u BblIaya cripaki 06 o6yuennn 8 MBOY ocylecTBiseTcss Ha OCHOBaHHH
Ppe3yJIbTaTOB roCyAapCTBEHHON HTOrOBOM aTTeCTalluy U MPUKa3a JUPEKTOpa MBOVY, u He
TpebyeT NPUHSTHS PElICHHs [earornyeckoro COBETa HIIM HHOTO KOJUTErHaIbHOTO OpraHa
ynpasnenus MBOY.

OcdopmIeHre 1 Bbla9M CIpaBKU O nepuoze obyuenus B MBOY ocyuecTBisiercs Ha
OCHOBAHMH: - PE3y/bTATOB MPOMEXYTOYHOH ATTECTAIMH (JUIS SKCTEPHOB); -3asBICHHS
poauTenedl (3aKOHHBIX NpeJCTaBUTENeH) 00 OTYMCICHWH YYalIerocs; - PELICHH
[eJarOriyeckoro CoBeTa 00 OTYMCIEHHWH Y9Yallerocs, DOCTHTUIEro 15 JeT, Kak Mepsl
JMCIMITTHHAPHOTO B3bickanus. OQopmieHHe 1 BbIaua crpaBku 06 obydennu B MBOY
He TpeOyeT NPUHATHS PELICHHs NEJarorHieckoro COBETAa MM MHOIO KOJUIErHalbHOTO
oprana ynpasienust MBOY.

Cripaska 06 o6y4ennn B MBOY 1 cripaBka o neprosie 00ydenus 8 MBOY uMeroT pasmep
dopmara A4 (210%¥297Mwm), 3aM0AHAOTCS Ha Gymare IIOTHOCThIO He Menee 120r/mM2 Ha
6narke MBOY.

Cnipaska 06 06ydernn B MBOY 1 cripaska o nepuoze o6yuenus B MBOY sanonHsroTesS
HA PYCCKOM SI3bIKE C IMOMOLIBIO IEYAaTHBIX YCTPOHMCTB JJIEKTPOHHOH BbIMHCIMTEbHOM
TexHuku Ha GupMeHHOM Granke MBOY.

2. Cupaska 06 o6ydennn B MBOY

Cripaska 06 06ydernn B MBOY Bbitaetcs ydammmest 9 u 11 kiraccos, He NPOIIEIIHM
rOCyIapcTBEHHOH HTOTOBOH aTTCCTAMM WM MOJNYYHBIOMM HA TOCYAapCTBEHHOM
HTOTOBOM ATTECTAllMH HEY/OBJETBOPUTENIbHbIC PE3yIbTaThl 0ONee 4eM IO OJHOMY
o0s3aTeTbHOMY ydeGHOMY TpeaMETY, m6o MOy IHBIIAM TIOBTOPHO



неудовлетворительный результат по одному из этих предметов на государственной итоговой аттестации в дополнительные сроки.  
2.2.      В справке об обучении в МБОУ указывается:  - фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) учащегося в дательном падеже;  - дата рождения учащегося;  -класс, учебный год, образовательная программа по которой учащийся обучался;  - в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» - названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом МБОУ и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ - Информатика; Физическая культура – Физкультура; Мировая художественная культура – МХК; Изобразительное искусство – ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ). Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимися ;  - в графах «Годовая отметка за последний год обучения» и « Итоговая отметка» проставляются отметки по каждому предмету учебного плана. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках – словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.). Итоговая отметка по предмету (предметам), по которым на государственной итоговой аттестации учащийся получил неудовлетворительные результаты, выставляется «2» (неудовлетворительно);  - в графе «Отметка. Полученная на государственной итоговой аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ» проставляются отметки (для учащихся 9 класса – арабскими цифрами и в скобках – словами) или баллы (для учащихся 11 класса - арабскими цифрами);  - на незаполненных строках справки об обучении в МБОУ (в таблице) ставится «Z»;  - дата заполнения справки об обучении в МБОУ. 
2.3.     Подпись директора МБОУ проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов.  
2.4.   Заполненные справки заверяются печатью МБОУ. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. (Приложение №1) 
2.5.       Справку об обучении заполняет классный руководитель учащегося.  
2.6.    Справка об обучении передается заместителю директора по учебной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации выданных справок об обучении в МБОУ.
2.7.     Книга регистрации выданных справок об обучении в МБОУ ведется отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения:  - номер учетной записи (по порядку);  - фамилию, имя, отчество(при наличии) учащегося;  - дату рождения учащегося;  - регистрационный номер справки об обучении в МБОУ;  - итоговые отметки учащегося;  - подпись получателя справки об обучении в МБОУ;  - дату выдачи справки об обучении в МБОУ. 
2.8.     Записи в книге учета выданных справок об обучении в МБОУ заверяются подписями классного руководителя, директора МБОУ и печатью МБОУ.
2.9.        Копия справки об обучении в МБОУ вкладывается в личное дело учащегося.  

3. Справка о периоде обучения в МБОУ

3.1 Справка о периоде обучения в МБОУ выдается учащимся отчисленным из МБОУ по различным основаниям, а также экстернам, проходившим в МБОУ промежуточную аттестацию. 
3.2 В справке указываются:  - фамилия, имя, отчество ( последнее – при наличии) учащегося в дательном падеже;  - дата рождения учащегося;  - класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;  - в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» - названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом МБОУ и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ- Информатика; Физическая культура – Физкультура; Мировая художественная культура – МХК; Изобразительное искусство – ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности- ОБЖ). Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимися;  - в графах «1 четверть» («1 полугодие») проставляются отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно- удовл.).  - в графе «Текущие отметки» указывается период обучения и проставляются текущие отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения арабскими цифрами. Графа «текущие отметки» для экстернов не заполняется;  - на незаполненных строках справки об обучении в МБОУ (в таблице) ставится «Z»;  - дата заполнения справки об обучении в МБОУ.  

3.3.    Подпись директора МБОУ проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. (Приложение №2) 
3.4.  Заполненные справки заверяются печатью МБОУ. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.  
3.5.     Справку о периоде обучения в МБОУ заполняет классный руководитель учащегося (для учащихся, отчисленных из МБОУ), заместитель директора по учебной работе (для экстернов).  
3.6.    Справка об обучении передается заместителю директора по учебной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу учета выданных справок о периоде обучения в МБОУ. 
3.7.    В МБОУ ведется книга регистрации выданных справок о периоде обучения в МБОУ, которая содержит следующие сведения:  - номер учетной записи (по порядку);  - фамилию, имя, отчество(при наличии) учащегося;  - регистрационный номер справки об обучении в МБОУ;  - подпись получателя справки об обучении в МБОУ;  - дату выдачи справки об обучении в МБОУ. 

Фирменный бланк                                                                                               Приложение №1  
Справка об обучении  в образовательном учреждении

  Справка выдана ________________________________________________ ФИО  дата рождения "_____" _________ ________ года в том, что он(а) с _______________ года по ________________ года обучался (обучалась)в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа им.Н.А.Самигуллина села Маскара» Кукморского муниципального района Республики Татарстан по образовательным программам __________________________________________________________________ _______ и в __________________ учебном году в _______ классе получил(а) по учебным предметам следующие отметки:  

	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин


	Годовая отметка за последний год обучения


	Итоговая отметка


	Отметка, полученная на государственной итоговой аттестации



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата выдачи "_______ " __________________ г.  

Директор ________________   

МП  

регистрационный N ______  

Фирменный бланк                                                                                         Приложение №2  

Справка  о периоде обучения обучении в образовательном учреждении

Справка выдана ________________________________________________ ФИО дата рождения "_____" _________ ________ года в том, что он(а) с _______________ года по ________________ года обучался (обучалась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа им.Н.А.Самигуллина  села Маскара» Кукморского муниципального района Республики Татарстан по образовательным программам __________________________________________________________________ _______ и в __________________ учебном году в _______ классе получил(а) по учебным предметам следующие отметки: 

	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Отметки за ______-______ учебный год (__ класс)

	
	____ четверть

 (___ полугодие)


	____ четверть

 (___ полугодие)


	Текущие оценки за ____ четверть 

(_____ полугодие)



	
	
	
	

	
	
	
	


Дата выдачи "_______ " __________________ г.  
Директор  ___________________ 

МП 

регистрационный N ______  

Штамп                                                                                                        Приложение №3  

Справка
Дана______________________________________________________________ ФИО 

 в том, что он(а) действительно обучается в _______ классе Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа им.Н.А.Самигуллина с.Маскара» Кукморского муниципального района Республики Татарстан.

Справка дана для предъявления по месту требования 

Директор  ___________________  

МП 

Фирменный бланк                                                                                         Приложение №4  

№_____ от _________________ год  

Справка
Дана______________________________________________________________ ФИО 

« ___» _________ года рождения, в том, что он(а) действительно  обучался (обучалась) в _______ классе Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа им.Н.А.Самигуллина с.Маскара » Кукморского муниципального района Республики Татарстан с «__» __________ года (приказ № __ от «__»__________ года о зачислении в _____ класс) по «___» ____________ года ( приказ № __ от  «___»________ года об отчислении) 

Справка дана для предъявления по месту требования 

Директор   ___________________  

МП
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